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Tytut zamdwienia
Opracowanie merytoryczne i organizacja spotkan w obszarze wspotpracy przedsiebiorstw na rzecz

rozwigzan Gospodarki obiegu zamknietego (GOZ).

Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest realizacja (opracowanie merytoryczne i organizacja):

e 5 spotkan typu ,,match — making” w formule warsztatowej dla przedsiebiorcow
e 1 spotkanie typu ,Best practice” — najlepsze praktyki
Opis Przedmiotu zamowienia
Gtéwne zatozenia spotkani:
e Spotkania stacjonarne dla 30 oséb. (+/-10%)
e Miejsce spotkania:. 3 spotkania w Warszawie (w tym: 1 spotkanie typu Best practice
i 3 w innych miastach (np.: Poznan, Rzeszéw, Lublin, Biatystok itp.)
e Termin spotkania: lipiec — pazdziernik 2023 r.
e (Czas trwania kazdego ze spotkan: ok. 4 - 5 godz.

e Grupa docelowa: przedsiebiorcy zainteresowani wdrozeniem rozwigzan z zakresu

gospodarki cyrkularnej oraz poszukujacy partnerstw biznesowych w tym zakresie

e Formuta spotkan typu ,match — making” — szacunkowo ok. 70% - czes¢ warsztatowa,
20% - czes$¢ networkingowa, 10% - wyktad z obszaru GOZ;
»Best practice”: 50% - czes$¢ ekspercka, 50% czes¢ networkingowa

e Cel spotkan: wsparcie przedsiebiorstw w nawigzaniu wspotpracy na rzecz rozwigzan
cyrkularnych oraz zwiekszenie Swiadomosci na temat potencjatu rozwigzan

cyrkularnych oraz najlepszych praktyk w tym obszarze.

Zadania wykonawcy
Zadanie 1 — Opracowanie i organizacja spotkan typu ,,match — making”

Zadanie 1.1. — Opracowanie merytoryczne spotkan



Celem tych spotkan jest sieciowanie i wsparcie kompetencyjne przedsiebiorstw
zainteresowanych rozwigzaniami z zakresu gospodarki cyrkularnej oraz nawigzywaniem

partnerstw biznesowych, ktére utatwia wdrazanie tego typu rozwigzan.

Podczas spotkan powinno dojs¢ rowniez do wymiany wiedzy, zdefiniowania biezgcych
wyzwan dla wybranych branz/typéw przedsiebiorstw, wypracowania propozycji i

rekomendacji potencjalnych rozwigzan.

1) Wykonawca odpowiada za merytoryczng i organizacyjng koncepcje spotkania.
2) Wykonawca opracuje scenariusz spotkania, w ktédrym powinny sie znalez¢ m.in.:
e agenda spotkania uwzgledniajgca czes¢ merytoryczng (warsztatowa i
wiedzowg), networkingowg i organizacyjng (termin, czas, miejsce)
e format spotkania i koncepcja doboru uczestnikéw
e propozycja ekspertdw, prelegentdow, moderatora/moderatoréw/
facylitatora/facylitatorow
e metodyka przeprowadzenia warsztatéw
e narzedzia i materiaty warsztatowe
e narzedzia networkingowe
3) W czesdci merytorycznej kazdego ze spotkan Wykonawca zapewni:
a) Propozycje formatu spotkania uwarunkowanego doborem uczestnikéw

spotkania.

Format spotkania oznacza, ze spotkanie zostanie zorganizowane dla sprofilowanej
grupy uczestnikow ze zdefiniowanymi potrzebami/ wyzwaniami i tym samym
wszystkie elementy spotkania (wyktad ekspercki, cze$¢ warsztatowa i match-
makingowa) beda spdjne merytorycznie i dostosowane do odbiorcy i jego

potrzeb.

Uczestnicy (przedstawiciele przedsiebiorstw) moga zosta¢ sprofilowani przyktadowo

wedtug.:

e branz, ktére odznaczajg sie potencjatem cyrkularnym i ktérzy
jednoczesnie posiadajg potencjat do wdrazania rozwigzan cyrkularnych w

swoim przedsiebiorstwie



e potrzeb, czyli przedsiebiorstwa poszukujgce rozwigzan cyrkularnych
(odbiorcy rozwigzan) i przedsiebiorstwa, ktére mogtyby takie rozwigzania
dostarczy¢ (dostawcy rozwigzan)

e rodzaju dziatalno$ci, zgodnie z zasadg ,,twoje odpady moim surowcem”

e potencjatu utworzenia wspdlnego taricucha dostaw/wartosci, czyli
przedsiebiorstwa, ktére potencjalnie moga nawigzaé wspotprace w celu
dostarczenia wspdlnego produktu/ustugi/rozwigzania

e potencjatu opracowania partnerskiego modelu biznesowego
cyrkularnego w celu dostarczania wartosci dla klienta, potgczonego z

dziataniem w kierunku ,,zamykania obiegu.
Dopuszczalne jest doprecyzowanie profili i tym samym zawezenie formatu spotkania, np.:

o ,Spotkanie dla przedstawicieli branzy chemicznej, ktérzy majg potencjat (zasoby
kompetencyjne, finansowe) do wdrazania rozwigzan cyrkularnych, maja
zdefiniowane potrzeby z zakresu transformacji w kierunku GOZ i ktérzy szukajg
dostawcéw rozwigzan” lub

o ,Spotkanie dla przedsiebiorstw, ktére majg potencjat do wdrazania rozwigzan
cyrkularnych i ktérzy szukajg partnera i /lub narzedzi do opracowania nowego
modelu biznesowego cyrkularnego”.

b) Woyktad ekspercki (ok. 30 min.) zwigzany tematycznie z gospodarka
cyrkularng, majgcy charakter praktyczny, tzn. prezentowane
tresci/rozwigzania powinny by¢ przydatne dla uczestnikdw spotkania —
mozliwe do wykorzystania w ich dziatalnosci gospodarczej, jak rowniez
powinien nawigzywac do dalszej czesci spotkania — warsztatowej
Tematyka moze dotyczyé takich zagadnien jak np.:

e strategie GOZ w przedsiebiorstwie

e modele biznesowych GOZ

e hierarchia postepowania z odpadami

e koszty i korzysci wprowadzania GOZ w przedsiebiorstwie
e ekoprojektowanie

c) Opracowanie i organizacje czesci warsztatowe;j



d)

e)

f)

Czes¢ warsztatowa powinna zosta¢ opracowana spoéjnie merytorycznie z
formatem spotkania, czyli powinna zosta¢ dostosowana do profilu i potrzeb
uczestnikow spotkania.
Elementem czesci warsztatowej powinny by¢ m.in. :
e \Wprowadzenie do warsztatu — prezentacja celu i metodyki warsztatu
e Stworzenie grup roboczych i wybdr tematow
e Praca w grupach roboczych
e Prezentacja efektéw prac grup roboczych
e Podsumowanie
moderatoréw/facylitatoréw spotkania - osobe/osoby majaca/e
doswiadczenie w moderacji tego typu spotkan, jak rowniez majgca/e wiedze
w temacie, ktérego dotyczy spotkanie.
narzedzia i metody, ktére zostang wykorzystane w trakcie spotkan, materiaty
warsztatowe
networking, podczas ktdrej uczestnicy bedg mieli mozliwos¢ m.in.: nawigzania

kontaktu z potencjalnym partnerem biznesowym

Zamawiajgcy dopuszcza, ze scenariusz spotkania przygotowany na jedno ze spotkan, moze

by¢ implementowany na kolejne spotkania, mogg rowniez zachodzi¢ w nim drobne

modyfikacje.

Zamawiajgcy dopuszcza, ze wszystkie spotkania mogg zostac zorganizowane zgodnie z

jednym formatem spotkania lub kazde ze spotkarn moze miec rézny format, tzn. zostaé

zorganizowane dla odrebnie sprofilowanej grupy.

Kontraktacja i zobowigzania formalne i prawne wzgledem prelegentéw i moderatorow lezg

po stronie Wykonawcy.

Zadanie 1.2 - Rekrutacja uczestnikéw

1) Wykonawca catkowicie odpowiada za proces rekrutacji i pozyskanie uczestnikow

spotkan.

2) Rekrutacja powinna by¢ adekwatna do formatu spotkania tzn. skierowana do

wczesniej sprofilowanej grupy odbiorcéw



3) Wsrdd zrekrutowanych oséb powinny sie znalezé w szczegdlnosci:
e przedstawiciele firm, ktérzy sg zainteresowani wdrazaniem rozwigzan
z zakresu gospodarki cyrkularnej
e przedstawiciele firm, ktérzy majg produkty wspierajgce transformacje
w kierunku GOZ
e przedstawiciele firm, ktérzy szukajg partneréw biznesowych dla m.in.:
o wspotdzielenia narzedzi produkcji
o wspdlnych dziatan badawczo — rozwojowych na rzecz zwiekszenia
innowacyjnosci procesowej (w tym zwiekszania wydajnosci produkg;ji),
produktowej i organizacyjnej
o osiggniecia symbiozy przemystowej w mysli idei ,,twoje odpady moim
surowcem”.
4) Efektem rekrutacji powinno by¢, ze w kazdym spotkaniu wezmie udziat minimum 30

0s6b (+/- 10%).
Zadanie 1.3 — Organizacja techniczna spotkan

1) Wykonawca zapewni miejsce na organizacje spotkan wraz
z niezbednym zapleczem technicznym. Miejsce to powinno by¢ dostosowane do
specyfiki i charakteru tego typu spotkan, w szczegdlnosci powinno uwzgledniaé

charakter warsztatowy i match — makingowy oraz networkingowy spotkan.

Oznacza to, ze Wykonawca powinien zapewni¢ wyznaczong przestrzen, w ktdrej
uczestnicy mogliby nawigzywac kontakty, prowadzi¢ rozmowy biznesowe réwniez w
czasie, kiedy odbywa sie cze$¢ merytoryczna spotkania bez zaktdcania przebiegu obu
tych komponentdw.

Aranzacja pomieszczen powinna wynikaé kazdorazowo ze wczesniej przyjetego
scenariusza spotkania, powinna uwzglednia¢ liczbe uczestnikdw i prelegentow, ktérzy
bedg uczestniczy¢ w spotkaniu.

Miejsce spotkania powinno zosta¢ wyposazone we wszelki sprzet niezbedny do jego
prawidtowego przebiegu, w tym w szczegdlnosci sprzet niezbedny do
przeprowadzenia czesci warsztatowe;.

Wykonawca zapewni takze zespodt specjalistéw - technikéw, ktorzy bedg

kompleksowo obstugiwac spotkanie. Osoby te powinny zna¢ specyfike miejsca, w



2)

3)

4)

5)

6)

ktorym odbedzie sie spotkanie (w tym dostepne w danym miejscu rozwigzania
techniczne i technologiczne).

Wykonawca zapewni poczestunek dostosowany do liczby oséb obecnych na miejscu,
adekwatny do charakteru spotkania i zgodnie z przyjetymi dobrymi praktykami w
zakresie organizacji tego typu spotkan. W menu powinny znalez¢ sie co najmniej:
herbata, kawa, mleko, cytryna, cukier, stodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana
i niegazowana, przekaski z bufetu zimnego i cieptego (min. 3 rodzaje kazdej z nich)
owoce filetowane (min. 3 rodzaje), desery (min. 2 rodzaje) oraz lunch. Menu powinno
uwzgledniaé przekaski wegetarianskie i weganskie oraz uwzglednia¢ specjalne
potrzeby dietetyczne uczestnikéw, o ktdre jest zobowigzany zapyta¢ Wykonawca na
etapie rekrutacji.

Poczestunek powinien zosta¢ podany bez uzywania przedmiotéw jednorazowego
uzytku z tworzyw sztucznych oraz w miare mozliwosci powinien by¢ zapewniony
przez lokalnych dostawcow.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie informacji/ materiatéw informacyjnych

zwigzanych ze spotkaniami, w tym:
a) przygotowanie zaproszen elektronicznych.

b) Przekazanie uczestnikom spotkan z wyprzedzeniem petnej i kompleksowej
informacji o miejscu, terminie i przedmiocie spotkania, w tym jesli zajdzie
taka koniecznos¢ — wczesniejsze przekazanie materiatéw, ktére pozwolg

uczestnikom przygotowad sie do spotkan.

¢) Opracowanie i przygotowanie materiatéw warsztatowych
Wykonawca udokumentuje kazde spotkanie w formie fotograficznej (min. 60 zdjeé
dobrej rozdzielczosci z kazdego spotkania).
Po zakonczeniu kazdego ze spotkann Wykonawca przygotuje raport ze spotkania.
Raport bedzie sktadat sie z czesci sprawozdawczej (listy obecnosci, ankiety satysfakcji,
dane statystyczne) oraz merytorycznej (wnioski i rekomendacje ze spotkania)
W przypadku koniecznosci zapewnienia ttumaczenia symultanicznego Wykonawca
zobowigzuje sie do realizacji ttumaczenia symultanicznego przez dwdéch ttumaczy
oraz zapewni kompletny sprzet do profesjonalnego wykonania ttfumaczenia wraz z

nagtosnieniem sali. Wraz ze sprzetem Wykonawca zobowigzany jest zapewnic



obstuge techniczng, odpowiedzialng za instalacje, konfiguracje, montaz i demontaz

sprzetu oraz nadzér techniczny podczas trwania spotkania.

Zadanie 2 — Opracowanie i organizacja 1 spotkania o charakterze ,,Best practice”

Celem spotkania jest zaprezentowanie przyktadéw dobrych praktyk rozwigzan z zakresu
gospodarki cyrkularnej powigzane z prezentacja rozwigzan laureatéw wyréznionych w
Konkursie GOZ zorganizowanym przez Zamawiajacego oraz wreczeniem dyplomow.
(Konkurs jest przedmiotem odrebnego postepowania prowadzonego przez PARP i nie ma
wptywu na szacowanie kosztéw niniejszego zamdwienia).

Zadanie 2.1 - Opracowanie koncepcji spotkania

1) Wykonawca odpowiada za merytoryczng i organizacyjng koncepcje spotkania.

2) Wykonawca opracuje scenariusz spotkania, w ktédrym powinny sie znalez¢ m.in.:
agenda spotkania uwzgledniajgca cze$¢ merytoryczng oraz uroczysty element
spotkania (wreczenie dyplomdw), propozycje prelegentdw,
moderatora/moderatorow.

3) W czesci merytorycznej spotkania Wykonawca zapewni:

a) Woystgpienie eksperta — key- note’a, ktéry opracuje i zaprezentuje wyktad (ok. 40
min) tematycznie powigzany z gospodarkg cyrkularng. Wyktad powinien miec
charakter inspiracyjny i praktyczny i dotyczy¢ np.:

e kwestii kierunkdw rozwoju GOZ na Swiecie w kontekscie mozliwej
implementacji rozwigzan w Polsce — na poziomie Kraju i
przedsiebiorstw/branz

e rozwigzan swiatowych i kluczowych wyzwan i szans w Polsce z punktu
widzenia gospodarki i przedsiebiorstw, potencjat cyrkularny Polski

e gospodarki jako trendu Srodowiskowego i jego powigzania z trendami
technologicznymi, spotecznymi, kulturowymi — wptyw na gospodarke i
funkcjonowanie przedsiebiorstw

e innowacji klimatycznych i ich wptyw na rozwdj przedsiebiorstw

b) Wystgpienie eksperta - praktyka (ok. 1 godz.), tj. osobe, ktéra posiada wiedze z
zakresu gospodarki cyrkularnej popartg praktycznym doswiadczeniem w

doradztwie we wdrazaniu rozwigzan cyrkularnych w przedsiebiorstwach i/lub jst.



Wystgpienie powinno dotyczy¢ prezentacji przyktadéw dobrych
praktyk/rozwigzan z zakresu gospodarki cyrkularnej. Przyktady powinny
pochodzi¢ zaréwno z krajéw zagranicznych jak i z Polski.

Prezentowane przyktady powinny zawierac takie elementy jak:

e Opis rozwigzania i jego kontekst (potrzeba, problem, wyzwanie)
e Cechy definiujgce rozwigzanie jako dobrg praktyke
e Wskazanie opcjonalnych mozliwosci implementacji rozwigzania w innych
przedsiebiorstwach/branzach
e Czynniki, ktére ( w opinii eksperta) mogg Swiadczyc¢ o sukcesie rozwigzania
jak i takie, ktére mogg stanowic ryzyko.
c¢) Moderatora, ktdry poprowadzi spotkanie i ktéry bedzie miat wiedze z zakresu
gospodarki cyrkularnej
d) Moderatora, ktory poprowadzi czes¢ uroczystg spotkania — wreczenie
dyploméw. Zamawiajgcy dopuszcza, ze moze to by¢ moderator prowadzacy
spotkanie, o ktérym mowa w lit. c)

e) Przeprowadzenie uroczystej czesci spotkania — wreczenie dyploméw

Kontraktacja i zobowigzania formalne i prawne wzgledem prelegentéw i moderatorow leza

po stronie Wykonawcy.

4) W czesci organizacyjnej Wykonawca zapewni narzedzia, techniki i rozwigzania

utatwiajgce i sprzyjajace networkingowi.
Zadanie 2.2 - Rekrutacja uczestnikéw

1) Wykonawca odpowiada za przygotowanie zaproszen dla wskazanych przez
Zamawiajgcego gosci

2) Wykonawca przygotuje projekt elektronicznego zaproszenia, ktére pozwoli na jego
wysytke, takze poprzez e-mail (w tresci wiadomosci). Wzér graficzny zostanie
przygotowany w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, zgodnie z zasadami wizualizacji
przekazanymi przez Zamawiajgcego.

3) Wykonawca przekaze uczestnikom spotkan z wyprzedzeniem petng i kompleksowg

informacje o miejscu, terminie i przedmiocie spotkania.

Zadanie 2. 3 — Przygotowanie dyplomoéw



Wykonawca odpowiada za przygotowanie Dyplomow dla uczestnikdw spotkania (ok. 30+/-

10%).

Wymogi techniczne co do dyplomoéw: karton (kolor: biaty), gramatura 220-300 g/m2, Format
A4, kolorystyka 4+0, oprawa dyplomu — ramka lub teczka ozdobna na dyplom.

Zadanie 2.4 - Organizacja techniczna spotkania

1) Wykonawca zapewni miejsce na organizacje spotkania wraz z niezbednym zapleczem
technicznym. Miejsce to powinno by¢ dostosowane do specyfiki i charakteru tego typu
spotkan. Oznacza to, ze Wykonawca powinien zapewnié¢ wyznaczong przestrzen zaréwno na
czes¢ merytoryczng (prelekcje), uroczystg (wreczenie dyplomow) oraz networkingowa.
Aranzacja pomieszczen powinna wynikac ze wczesniej przyjetego scenariusza spotkania,
powinna uwzgledniac liczbe uczestnikdéw i prelegentéw, ktdrzy beda uczestniczy¢ w
spotkaniu.

Miejsce spotkania powinno zosta¢ wyposazone we wszelki sprzet niezbedny do jego
prawidtowego przebiegu.

Pomieszczenia powinny zapewniac scene, dostosowang do wszystkich elementéw
scenariusza tj. prelekcji, jak rowniez wreczania dyploméw, horyzonty (jesli bedzie
koniecznos¢ ich zastosowania), a takze inne niezbedne elementy scenograficzne (m.in.
krzesta/sofy/stoliki dla prelegentow. Wykonawca zapewni takze zesp6t specjalistow -
technikow, ktérzy beda kompleksowo obstugiwac spotkanie. Osoby te powinny zna¢
specyfike miejsca, w ktérym odbedzie sie spotkanie (w tym dostepne w danym miejscu
rozwigzania techniczne).

2) Wykonawca zapewni poczestunek dostosowany do liczby oséb obecnych na miejscu,
adekwatny do charakteru spotkania i zgodnie z przyjetymi dobrymi praktykami w zakresie
organizacji tego typu spotkan. W menu powinny znalez¢ sie co najmniej: herbata, kawa,
mleko, cytryna, cukier, stodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana,
przekaski z bufetu zimnego i cieptego (min. 3 rodzaje kazdej z nich) owoce filetowane (min. 3
rodzaje), desery (min. 2 rodzaje) oraz zestaw lunchowy, ktéry powinien uwzglednié uroczystg
czes$¢ wydarzenia — wreczenie dyplomoéw. Menu powinno uwzgledniac przekaski
wegetarianskie i weganskie oraz uwzgledniac specjalne potrzeby dietetyczne uczestnikéw, o

ktdre jest zobowigzany zapytaé Wykonawca na etapie rekrutacji.



Poczestunek powinien zosta¢ podany bez uzywania przedmiotow jednorazowego uzytku z
tworzyw sztucznych oraz w miare mozliwosci powinien by¢ zapewniony przez lokalnych
dostawcow.

3) Wykonawca odpowiada za przygotowanie informacji/ materiatéw informacyjnych
zwigzanych ze spotkaniem.

5) Wykonawca odpowiada za dystrybucje i zebranie ankiet satysfakcji

6) Wykonawca udokumentuje kazde spotkanie w formie fotograficznej (min. 100 zdje¢
dobrej rozdzielczosci).

7) Po zakonczeniu spotkania Wykonawca przygotuje raport ze spotkania,
uwzgledniajacy cze$€ techniczng (listy obecnosci, dokumentacje fotograficzng, statystyki)
oraz merytoryczng (wnioski i rekomendacje)

8) W przypadku koniecznosci zapewnienia ttumaczenia symultanicznego Wykonawca
zobowigzuje sie do realizacji ttumaczenia symultanicznego przez dwdéch ttumaczy oraz
zapewni kompletny sprzet do profesjonalnego wykonania ttumaczenia wraz z nagtosnieniem
sali. Wraz ze sprzetem Wykonawca zobowigzany jest zapewnié obstuge techniczng,
odpowiedzialng za instalacje, konfiguracje, montaz i demontaz sprzetu oraz nadzor

techniczny podczas trwania spotkania.
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